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) PROCEDURY WYDAWANIA DUPLIKATOW )
SWIADECTW, LEGITYMACJI SZKOLNYCH I INNYCH DRUKOW SZKOLNYCH

I. Postanowienia ogélne.

1. Duplikaty badz tez odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych sa wydawane na
pisemny wniosek skierowany do dyrektora szkoty.

2. Duplikaty i odpisy swiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych wydawane sa odpfatnie.
3. Duplikaty i odpisy majg moc oryginatu i moga by¢ wystawiane ponownie.

I1. Swiadectwa szkolne.

1. W przypadku utraty lub zniszczenia $wiadectwa szkolnego rodzice ucznia lub petnoletni
absolwent mogg zlozy¢ w sekretariacie szkoty (przesta¢ listem na adres szkoty) pisemny
wniosek skierowany do dyrektora szkoty o wydanie duplikatu z okre$leniem:
-wnioskodawcy,

-rodzaju dokumentu ($wiadectwo ukonczenia szkoly, klasy),

-roku ukonczenia klasy, szkoty;

Wzér wnioski stanowi zalgcznik nr 2

1. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty w wysokosci okreslonej w zataczniku do
ustawy o oplacie skarbowe;j.

2. Termin wykonania duplikatu do 7 dni. Jedli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbgdna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.

3. Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa.

Duplikat zawiera:

a. wyraz : Duplikat"- na pierwszej stronie u gory,

b. dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

c. pod tekstem nalezy poda¢ wyrazy ,,oryginat podpisali" i wymienié¢ nazwiska osob, ktore
oryginal podpisaty lub stwierdzi¢ nieczytelno$é podpisow,

d. date wystawienia duplikatu,

e. podpis dyrektora szkoty,

f. pieczg¢ urzedowa.



4. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu
nie jest mozliwe.

5. W tym przypadku odtworzenie oryginatu $wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odreb-
nych przepiséw, w drodze postepowania sadowego.

6. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne 0soby
posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wilasnorgcznym
podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

7. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie

8. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajace pisemne upowaznienie-za potwierdzeniem odbioru.

9. W przypadku przestania duplikatu dokumentu pocztg dorgezenie nastepuje listem poleco-
nym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

III. Legitymacje szkolne.

1. W przypadku zniszczenia lub utraty legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem, o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;j, z
podaniem przyczyny ubiegania sig¢ o duplikat.

Wz6r wniosku sianowi zalacznik nr 3

2. Do wniosku nalezy dolgczyé:

1) 1 zdjgcie (format: 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia:

a. imieniem i nazwiskiem,

b. datg urodzenia,

c. adresem zamieszkania;

2) do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty w wysokosci okreslonej w zatgczniku do usta
wy o oplacie skarbowe;j.

3. Termin wykonania duplikatu do 7 dni. Jezeli przedfozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbgdng do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.

IV. Postanowienia koncowe

1. Procedury powyzsze obowigzujg wszystkich uczniéw i absolwentow.

2. Procedury wchodzaw zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 r. i obowiazujg do czasu ich zmiany.
3. Konto Publicznej Szkoty Podstawowej nr 3 im. Wiadystawa Broniewskiego

i aktualne wysokosci oplat podaje sie w zataczniku nr 1 do niniejszych procedur
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Zatgcznik Nr 1

do procedur wydawania duplikatow
swiadectw, legitymacji szkolnych ( ... )
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 3
im. W1. Broniewskiego

[. Od dnia 1 wrzesnia 2018 r. za wydawanie duplikatow lub odpisow $wiadectw, legitymaciji
szkolnych w Publicznej Szkole Podstawowej nr 3 im. Wt Broniewskiego wysoko$¢ optat
Wynosi:

1. za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego: 26,00 zt. (optata w wysokosci rownej kwocie
opfaty skarbowej od legalizacji dokumentu);

2. za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: 9,00 zt. (optata w wysokosci réownej kwocie
oplaty skarbowej od poswiadczenia whasnorecznosci podpisu);

II. Optaty nalezy wnies¢ na konto Publicznej Szkole Podstawowej nr 3 im. Wt.
Broniewskiego nr: 73 2030 0045 1110 0000 0229 7400 nazwa banku: Bank BGZ BNP
Paribas z dopiskiem ,,duplikat $wiadectwa — imie i nazwisko ucznia" lub ,» duplikat

legitymacji — imi¢ i nazwisko ucznia, klasa."



Zalgcznik Nr 2

do procedur wydawania duplikatow
swiadectw, legitymacji szkolnych ( ...)
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 3
im. Wt. Broniewskiego

Whiosek do dyrektora szkoly o wydanie duplikatu $wiadectwa

Swiebodzice, dnia......ooeeeeveeeeeeeenn,
imig i nazwisko
PESEL
adres zamieszkania
data i miejsce urodzenia
klasa
Dyrektor

Publicznej Szkoly Podstawowej nr 3
im. WL Broniewskiego

ul. Swidnicka 13

58-160 Swiebodzice

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu swiadectwa ukonczenia szkoty/promocyjnego z
KIA8Yiisisicmnoiomnsovesnssypsasse * WYAANEZO PIZEZ.....ooeevreieirereeererereeececece e eeeeeesesesesee e

EBkcsmss s .o st o R 8 S8 PSSR 5w o e et
(imi¢ i nazwisko)

urodzonego (€j) dnia................oco........... Lo Weiieeeiiesee e, ”

POWIAL. s mammmneimasamss s nanes WOJEWOAZEWO ...,

qumer PESEL ..ot

Do szkoly uczeszczatem (am) w latach od..........cvovveveveeeen L 0 mssaseniniis e r.

Oryginal SWiadectW Ulegl..........ccooueiuiiuiiuiiieieeeeeee e

(podac okoliczno$ci zniszczenia, zagubienia)

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy (a) odpowiedzialnosci kamej, wynikajgcej z art. 272 kodeksu karnego, za
poswiadczenie nieprawdy**. Jednocze$nie przyjmuja do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci
waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowigzuje si¢ do zwrécenia go
Publicznej Szkole Podstawowej nr 3 im. W1. Broniewskiego w Swiebodzicach.



Adnotacje szkoly:

Potwierdzam odbidr duplikatu

Potwierdzenie wystania duplikatu

Data ..o

Nr listu poleconego ............coeveeeeeevveveernn.,
* niepotrzebne skreslié

**art. 272 KK - Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btad
funkcjonariusza publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3.



Zatacznik Nr 3

do procedur wydawania duplikatow
swiadectw, legitymacji szkolnych ( ... )
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 3
im. W1. Broniewskiego

Whiosek do dyrektora szkoly o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej

Swiebodzice, dnia.........c.ooevveevveieeoi

imi¢ i nazwisko

PESEL

adres zamieszkania

data i miejsce urodzenia

klasa

Dyrektor

Publicznej Szkoly Podstawowej nr 3

im. W1. Broniewskiego

ul. Swidnicka 13

58-160 Swiebodzice
Prosz¢ o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki...............ovoovoo...
131 RO »ucznia klasy.............. Publicznej Szkoty Podstawowej nr 3 im. Wi.
Broniewskiego z powodu: ...........ooooiiiiiii

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego**, odpowiedzialno$¢

karna za poswiadczenie nieprawdy.

(czytelny podpis rodzica/opickuna prawnego)
Zakaczniki:
1. Dowo6d wniesienia optaty za duplikat -9 zt.
2. Aktualne zdjgcie
Jednoczesnie prryjmuje do wiadomosci, ze w chwilg otrzymania duplikatu traci waznosé
oryginal dokumentu.
Potwierdzam odbior duplikatu

Swiebodzice, dnia ......cccooveeveveenin

(czytelny podpis ucznia)

* niepotrzebne skresli¢
art 272 KK - Kto wyludz.a poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w biad funkcjonariusza publicznego
lub innej osoby upowaznionej do wystawienia dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.



