V Hali¢i 12. 2. 2021 Cislo vnatorného predpisu: 1/2021-RS

INTERNA SMERNICA - KEUCOVY PORIADOK ZS S MS HANY PONICKEJ

Vypracoval: Mgr. Radoslav Ciémanec e
riaditel’ ZS s MS Hany Ponickej podpis

Schvalil: Mgr. Radoslav Ciémanec e,
riaditel’ ZS s MS Hany Ponickej podpis

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Riaditel’ zakladnej Skoly s materskou Skolu Hany Ponickej vydava v sulade so zakonom ¢&. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani, vyhlasky 224/2011 Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky, ktorou sa meni a dopiiia vyhlaska Ministerstva skolstva Slovenskej republiky ¢. 320/2008 Z. z. 0
zakladnej $kole a po prerokovani v pedagogickej rade Kl'a¢ovy poriadok ZS s MS hany Ponickej.

1) KIacovy poriadok upravuje postup pri evidencii, vydaji, pouzivani a uschove kIai¢ov od vstupov do
vietkych priestorov budov ZS s MS v Hany Ponickej majetku a je zdkladnym a zaviznym predpisom pre
vykonavanie ochrany budovy skoly a ochrany jej majetku.

2) Pod ochranou majetku sa rozumie stibor opatreni na zamedzenie vol'ného pohybu nepovolanych 0sdb po
budove Skoly, poskodzovania majetku a vzniku mimoriadnych skuto¢nosti. VSetci zamestnanci, u ktorych si
plnenie pracovnych tloh vyzaduje ich pritomnost v priestoroch budov ZS s MS Hany Ponickej, si povinni
dodrziavat’ tento vnitorny predpis.

3) Kazdy zamestnanec ZS s MS Hany Ponickej je povinny ochrafiovat’ majetok $koly pred jeho poskodenim,
zneuzitim, odcudzenim a znic¢enim.

Clanok 2
Evidencia, vydaj a pouzitie kl'i¢ov

1) Kazdy zamestnanec ma kI'i¢e podla aktualneho pracovného zaradenia v danom $kolskom roku

2) Klace su majetkom Skoly a vydavaju sa oproti podpisu. Kluce od priestorov nachadzajucich sa v
budovéach ZS s MS Hany Ponickej na DruZstevnej ulici &.11, st umiestnené v riaditel'ni $koly, u hospodarky
Skoly, Skolnikov, upratovaciek, veducej jedalne a pedagogickych zamestnancov Skoly a st evidované u
hospodarky Skoly.

3) Vydaj kl'icov od vstupov do beznych priestorov uskutocniuje podla potreby riaditel’ skoly, zéastupca
riaditel’a Skoly, hospodarka Skoly alebo Skolnik.

4) Evidenciu kI'icov vedie hospodarka skoly, zaroven uschovava nahradné kl'ace.


https://www.fedu.uniba.sk/fileadmin/pdf/O_fakulte/Legislativa_a_dokumenty/Smernice_2009-2012/Smernica_dekanky_2013_c_4_Klucovy_poriadok_PdF_UK.pdf#page=1
https://www.fedu.uniba.sk/fileadmin/pdf/O_fakulte/Legislativa_a_dokumenty/Smernice_2009-2012/Smernica_dekanky_2013_c_4_Klucovy_poriadok_PdF_UK.pdf#page=1

5) KIace od budovy a miestnosti, ktoré boli pracovnikom zverené, su tito povinni starostlivo opatrovat’ a
dbat’ o to, aby sa nedostali do rak nepovolanej osoby. V pripade, ak dojde v miestnosti, od ktorej maji
zamestnanci kl'ace k poSkodeniu alebo odcudzeniu majetku, si za tuto skutocnost’ v pripade neuzamknutia
miestnosti v ¢ase skutku spoluzodpovedni.

6) V pripade straty klica je zamestnanec povinny nahlasit’ tito skutoCnost’ svojmu nadriadenému a
hospodarke skoly a zodpoveda za Skodu, spdsobentl v suvislosti s jeho zneuzitim.

7) Nahradné kI'ai¢e moézu byt pouzité len so suhlasom riaditel’a Skoly a vydava ich povereny zamestnanec.

8) Po ukonceni pracovného pomeru s zamestnanci povinni odovzdat’ kI'ai¢e hospodarovi §koly najneskor v
den ukoncenia pracovného pomeru. V pripade, ze kl'ac¢e (kI'i¢) zamestnanec neodovzda, oznami to
hospodarka Skoly riaditelovi $koly a poziada o vymenu kl'acovej vlozky. Naklady s tym spojené znasa
pracovnik, ktory kI'i¢e neodovzdal.

Clanok 3
Kédovanie a odkédovanie budovy, ¢asti budovy

1) Zakédované miestnosti hlavnej budovy su riaditelnia, kancelaria hospodarky a ucéebne informatiky.
Koédovanie a odkddovanie tychto miestnosti je v kompetencii poverenych vedacich pracovnikov a Cas
zakddovania budovy je zamestnancom riadne ozndmeny.

2) Akékol'vek znefunkénenie systému je automaticky telefonicky a sms formou hlasené kompetentnym
zamestnancom, ktori st povinni okamzite bud’ nahlasit’ skuto¢nost’ nadriadenému, alebo okamzite zasiahnut’
a presvedcit’ sa o dovode poplasného hlasenia.

Clanok 4
Zavereéné ustanovenia

1) Sinternou smernicou &. 1/2021 — RS Kladovym poriadkom ZS s MS Hany Ponickej musia byt
obozndmeni vsetci pedagogicki a odborni zamestnanci skoly.

2) Zmeny adoplnenia tejto internej smernice prerokuva a navrhuje riaditelovi Skoly na schvalenie
pedagogicka rada.

3) Interna smernica bola prerokovana pedagogickou radou $koly a schvalena riaditelom $koly dna: 1. 3.
2021.

4) Tato interna smernica je zverejnena na webovej stranke $koly..

5) Interna smernica ¢. 1/2021-RS nadobuda t¢innost’ dita 2. 3. 2021 a rusi sa fiou doterajsi interny predpis
zo diia 15.1.2018 - KI'aovy poriadok ZS s MS Hali¢.

Prilohy:
Priloha €.1: Zoznam zamestnancov s aktualne pridelenymi kI'ai¢mi



