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V Hali¢i 8. 2. 2021 Cislo vntitorného predpisu: 18/2021 - RS

INTERNA SMERNICA - SMERNICA O OZNAMOVANI PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

Vypracoval: Mgr. Radoslav Cidmanec e

riaditel’ ZS s MS Hany Ponickej podpis
Schvalil: Mgr. Radoslay CIiMANEC e,
riaditel’ ZS s MS Hany Ponickej podpis
Clanok 1

Uvodné ustanovenie

Smernica Zékladnej Skoly s materskou Skolou Hany Ponickej (d’alej len ,,smernica Skoly”) je vydana v
zmysle zakona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej
¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zdkon o niektorych opatreniach suvisiacich s
oznamovanim protispolocenskej ¢innosti") v nadvédznosti na zékon ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zédkonov, ktory upravuje podmienky poskytovania ochrany osobdm
pred neopravnenym postihom v pracovnopravnom vztahu v suvislosti s oznamovanim kriminality alebo inej
protispolocenskej ¢innosti a prava a povinnosti fyzickych a pravnickych o0s6b pri oznamovani
protispoloCenskej ¢innosti. Upravuje pre vlastné podmienky podrobnosti pri prijimani a vybavovani
oznadmeni a podnetov o protispolocenskej Cinnosti v zmysle ustanovenia § 11 ods. 8 zdkona o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti.

Clanok 2
Rozsah pdsobnosti

Tato smernica je zavdazna pre vSetkych zamestnancov Skoly. VSetci zamestnanci su povinni poznat
smernicu. Za oboznamenie sa zamestnancov so smernicou zodpoveda riaditel’ $koly.

Clanok 3
Vymedzenie pojmov

1) OznamovatePom sa rozumejii zamestnanci organizacie, ktori sa v suvislosti s vykonom svojho
zamestnania v pracovnopravnom vztahu, povolania, postavenia alebo funkcie dozvedeli o zévaznej
protispolocenskej ¢innosti a urobili o tom v dobrej viere oznamenie alebo podnet zodpovednej osobe v
podmienkach zamestnavatel’a.

2) Oznamovatel'om sa definuje i blizka osoba, ak je v pracovnopravnom vztahu k zamestnavatel'ovi (d’alej
len zamestnanci).

3) Oznamenie je uvedenie skuto¢nosti, o ktorych sa zamestnanci dozvedeli a ktoré mdézu vyznamnou
mierou prispiet’ k objasneniu zavaznej protispolocenskej ¢innosti alebo k zisteniu, pripadne usved€eniu jej

pachatel’a.

4) Podnet je oznamenie vratane anonymného oznamenia a neanonymné podanie fyzickej osoby o inej



protispolocenskej ¢innosti ako zavaznej protispolocenskej Cinnosti, o ktorej sa dozvedel v suvislosti s
vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie v podmienkach zamestnavatela.

5) Zavaznou protispolo¢enskou ¢innost’ou sa rozumie protipravne konanie, ktoré plynie z obsahu a je:

a) niektorym z trestnych ¢inov poSkodzovania finan¢nych zaujmov Eurépskych spolocenstiev podla § 261
az 263 Trestné¢ho zakona, trestnym ¢inom machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla §
266 Trestného zékona, niektorym z trestnych Cinov verejnych cCinitelov podl'a 6smej hlavy druhého dielu
osobitnej Casti Trestného zakona alebo niektorym z trestnych Cinov korupcie podla 6smej hlavy treticho
dielu osobitnej Casti Trestného zakona,

b) trestnym c¢inom, za ktory Trestny zékon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou hranicou trestnej
sadzby prevysujucou tri roky, alebo

¢) spravnym deliktom, za ktory mozno ulozit’ pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej 50 000 EUR.
(Ustanovenie § 2 ods. 1 pism. c¢) zakona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s
oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti)

6) Anonymny podnet je oznamenie, ktoré neobsahuje meno, priezvisko a adresu trvalého pobytu
zamestnanca, ktory anonymny podnet podava.

7) Zodpovednymi osobami st pre uéely tohto zakona zastupcovia riaditel'a §koly (ZR pre ZS, ZR pre MS).

Clanok 4
Prijimanie podnetov a oznameni o protispolocenskej ¢innosti

1) Podnet alebo oznamenie je adresované/podané vylucne zodpovednej osobe. Zamestnavatel v zaujme
vytvorenia vhodného komunika¢ného prostredia pre oznamovanie protispolocenskej ¢innosti zriad’uje
pisomnu, osobnu a elektronicku formu podavania podnetu alebo oznamenia.

2) Podnety je mozné podavat’
a) pisomne:

e clektronickou poStou na e-mailovu adresu zn453nim@zshalic.edu.sk, pricom v predmete spravy
musi byt napisané Podnet (ak nejde o anonymny podnet) alebo Anonymny podnet (ak sa jedna o
anonymny podnet)

e postou na adresu Zakladna Skola s materskou Skolou Hali¢, Druzstevna 11, 98511 Hali¢ pricom
obalka ma byt oznafena slovom ,Neotvarat - Podnet” (ak nejde o anonymny podnet) alebo
"Neotvarat’ - Anonymny podnet" (ak sa jednd o anonymny podnet).

b) osobne do podatel'ne Skoly (hospodarke skoly), ktora je povinna bezodkladne doruceny podnet odovzdat’
zodpovednej osobe. Podnety v uzatvorenej obalke musia byt oznafené ,Neotvarat*. Touto formou je
mozné podat’ aj anonymny podnet.

3) Pisomny anonymny podnet dorueny postovou prepravou v zalepenej obalke je zamestnancom $koly,
ktory ma na starosti poStu, zaznamenany v evidencii doslej posty s pozndmkou ,,Anonymny podnet v zmysle
zakona €. 307/2014 Z. z.“ Pisomny anonymny podnet, ktory je podany osobne bez obalky, je zamestnancom
Skoly, ktory ma na starosti poStu, zaznamenany v evidencii doslej posty s poznamkou ,,Anonymny podnet v
zmysle zékona ¢. 307/2014 Z. z.*.

Clanok 5
Preverovanie podnetov o protispolo¢enskej ¢innosti

1) Preverovanie podnetu alebo oznamenia vykona zodpovedna osoba, pricom vychadza z obsahu podania
alebo oznamenia.

2) V pripade, ak podanie alebo oznamenie nespliia obsahovy charakter protispolo¢enskej ¢innosti alebo nie



je konanim v dobrej viere2, oznami zamestnancovi, ktory podal podnet, nedodrzanie obsahovej néalezitosti
do desiatich dni od preverenia podnetu, ak nejde o anonymny podnet.

3) V pripade dodrzania obsahovej naleZitosti zodpovedna osoba eviduje podnet alebo oznamenie v zmysle
¢lanku 4 tejto smernice a preveri podnet alebo oznamenie najneskor do 90 dni od prijatia.

4) V pripade potreby je zodpovednou osobou predizena lehota na vybavenie podnetu alebo oznamenia o
d’alSich 30 dni a celkova doba nesmie presiahnut’ 120 dni.

5) Zodpovedna osoba ma pravo v pripade potreby vyzadovat' od zamestnanca ako aj zamestnavatel'a
potrebnu sti¢innost’ pre riadne preverenie oznamenia.

6) V procese preverenia podnetu alebo oznamenia je zodpovedna osoba povinna zachovavat’ mlc¢anlivost’ o
skuto¢nostiach plynucich z podnetu alebo oznamenia, ako aj z potrebnej suc¢innosti.

7) O vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktorom zhrnie skuto¢nosti
uvedené podavatelom podnetu a vyjadri sa ku skuto€nosti z hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych
skuto¢nosti. Vysledok preverenia v pisomnej forme je povinnd zaslat’ zodpovedna osoba podavatelovi
podnetu najneskor do 10 dni od jeho preverenia (ak nejde o anonymny podnet)

8) Z preverovania podnetu je vyli¢ena zodpovedna osoba pokial:
e podnet smeruje priamo voci zodpovednej osobe,
e vzhladom na skuto¢nosti uvadzané v podnete mozno mat pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej
osoby vzhl'adom na pomer zodpovednej osoby k preverovanej veci, k podavatelovi podnetu alebo
inym dotknutym stranam, ktorych sa podnet dotyka.

9) Ziadost o poskytnutie ochrany v ramci zavaznej protispolo¢enskej innosti, ktora je trestnym ¢inom, ak
bola podana spolu s podanim alebo ozndmenim (pisomne alebo Ustne) zodpovednej osobe, sa touto osobou
bezodkladne postupuje na prokuratiru alebo sud.

10) Ziadost o poskytnutie ochrany v ramci zavaznej protispoloéenskej &innosti, ktora je spravnym deliktom
oznamena pisomne alebo Ustne zodpovednej osobe, je bezodkladne zaslana organu, ktory je prislusny na
konanie o spravnom delikte.

Clanok 6
Evidencia podnetov

1) Evidencia podnetov sa vedie na podatel'ni $koly v podacej knihe, ktora je zvlast’ zriadena na tento tcel.
2) V podacom denniku sa uvedie:

e datum dorucenia podnetu,

e meno, priezvisko a adresa oznamovatel'a podnetu,

e v pripade anonymného podnetu sa uvedie poznamka “Anonymny podnet*,

e predmet podnetu,

e vysledok preverenia podnetu,

e datum skoncenia preverenia podnetu.
3) Kazdy podnet bude opatreny prezen¢nou peciatkou s ¢islom podnetu podl'a evidenéného ¢isla podace;j
knihy a datumom dorucenia. V pripade dorucenia podnetu elektronickou postou na adresu Skoly,
zodpovedna osoba zodpoveda za zaevidovanie tohto podnetu v evidencii podnetov §koly..
4) Zakladna Skola s materskou Skolou Hany Ponickej je povinna evidenciu podnetov uchovavat’ tri roky odo
dna dorucenia podnetu.



Clanok 7
Zaverecéné ustanovenia

1) S internou smernicou ¢. 18/2021 — RS Smernicou 0 oznamovani protispoloéenskej ¢innosti musia byt
oboznameni vSetci zamestnanci Skoly.

2) Zmeny adoplnenia tejto internej smernice prerokiva a navrhuje riaditelovi Skoly na schvalenie
pedagogicka rada.

3) Interna smernica bola prerokovana pedagogickou radou $koly dna 1. 3. 2021 a schvalena riaditel'om Skoly
dna 1. 3. 2021.

4) Tato internd smernica je zverejnena na webovej stranke skoly.

5) Interna smernica &. 18/2021 - RS nadobuda G¢innost’ diia 2. 3. 2021 a rusi sa tiou doteraz platna smernica
2 9. 4. 20109.



